LATVIJAS REPUBLIKAS TIESLIETU MINISTRIJA

Brivibas bulvari 36, Riga, LV-1536. Talrunis: 67036801, 67036716, 67036721
Fakss: 67210823, 67285575; e-pasts: tm.kanceleja@tm.gov.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

19 -10- 2011 7-% /7

Apgabaltiesas un rajona (pilsétas) tiesas
lietu un dokumentu nomenklatiiras veidoSanas kartiba

Izdoti saskana ar likuma ,,Par tiesu varu”
107. panta otras dalas 1. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Ieksgjie noteikumi nosaka:

1.1. tiesas individualas lietu un dokumentu nomenklatiras (turpmak — lietu
nomenklatiira) veidoSanas kartibu apgabaltiesa un rajona (pilsétas) tiesa (turpmak —
tiesa);

1.2. dokumentu un lietu atlasi pastavigai glabasanai un iznicinasanai.

2. Lietu nomenklatiiras veido$anu tiesa atbilstosi Siem iek$€jiem noteikumiem
nodroSina arhivars vai darbinieks, kur§ ir atbildigs par tiesas arhivu, vai tiesas
priek3sédetaja norikots par lietvedibu atbildigais tiesas darbinieks (turpmak visi kopa —
par lietvedibu atbildigais darbinieks).

3. Tiesas var sniegt priek$likumus par tiesas lietu un dokumentu
paraugsaraksta (2. pielikums) ietvertajam tiesas lietu un dokumentu kategorijam un to
glabaSanas termipiem, tos nosiitot uz Tieslietu ministrijas oficialo e-pasta adresi:
tm.kanceleja@tm.gov.lv.

II. Lietu nomenklatiiras veidoSana

4. Lietu nomenklatiru veido atbilstosi lietu nomenklatiiras veido$anas planam
(1. pielikums), tiesas lietu un dokumentu paraugsarakstam (lietu nomenklatirai) un
faktiski esoSajam dokumentu sastavam, nepiecieSamibas gadijuma to papildinot ar jaunam
lietam, nemainot pielikuma noradito lietu numeraciju un secibu. Ja gada beigas kads tiesas
lietu un dokumentu veids nav izveidojies, attiecigo lietu nomenklatiiras aili par lietvedibu
atbildigais darbinieks neaizpilda.

5. Par lietvedibu atbildigais darbinieks lidz katra gada 31. oktobrim sagatavo lietu

nomenklatiiru nakamajam gadam.
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6. Lietu nomenklatiiru sagatavo divos eksemplaros, kurus par lietvedibu
atbildigais darbinieks nodod tiesas priek$§s€détajam apstiprinasanai.

7.Reizi tris gados tiesa abus lietu nomenklatiras eksemplarus iesniedz
saskanoSanai Latvijas Nacionala arhiva struktlrvieniba, kas darbojas attiecigaja
administrativaja teritorija.

8. Papildus S0 iekS€jo noteikumu 7. punkta noteiktajam lietu nomenklatiiru
saskano ar Latvijas Nacionalo arhivu, ja, sagatavojot lietu nomenklatiru nakamajam
gadam, taja veic bitiskas izmaipas attieciba pret kart€ja gada lietu nomenklatiru.

9. Ja, sagatavojot lietu nomenklatiru nakamajam gadam, taja veic nebitiskas
izmainas (pieméram, lietu kategoriju svitro$ana vai papildina$ana) attieciba pret kart&ja
gada lietu nomenklaturu, par lietvedibu atbildigais darbinieks skaidrojumus par izmainam
lietu nomenklattird norada tiesu lietu un dokumentu paraugsaraksta (lietu nomenklatiiras)
piezimju aileé un pe€c tam, kad tos ir apstiprindjis tiesas priek3§s€détajs, par veiktajam
izmaipam rakstveida inform& Latvijas Nacionalo arhivu.

10. Tiesas dokumentu glabasanas termigu aprékina no ta gada 1. janvara, kas seko
gadam, kad pabeigta lietvediba.

11. Tiesas lietu glabaSanas terminu aprékina no ta gada 1.janvara, kas seko
gadam, kura ir spéka stajies tiesas nolémums (péc tam, kad notecgjis termins ta
parsiidzéSanai un tas nav parsiidz&ts) un pabeigta lietvediba lieta. Pieméram, glabasanas
terminu lietai, kura 2010. gada ir speka stdjies tiesas nolémums, sak skaitit no 2011. gada
1. janvara.

12. Tiesas lietu glabasanas termini ir skaitami:

12.1. civillietam:

12.1.1. no nolémuma (sprieduma vai no l€muma, cita starp ari par tiesvedibas
izbeig8anu vai prasibas atstaSanu bez izskatiSanas) spéka stasanas dienas;

12.1.2. par juridisko un fizisko personu maksatnesp&ju, bankrotu, kreditiestazu
maksatnesp&ju un likvidaciju — no maksatnespé&jas procesa izbeig$anas dienas;

12.1.3. tiesiskas aizsardzibas procesa (tostarp arpustiesas) lietds — no tiesiskas
aizsardzibas procesa izbeigSanas dienas;

12.2. kriminallietam:

12.2.1. lietas, kuras pasludinats notiesajoss tiesas spriedums (izpemot $o iek$gjo
noteikumu 12.2.3. un 12.2.4. apak3$punkta minéto gadijumu), — no sprieduma, kas stajies
likumiga speka, noteikta soda beigu termina iestasanas vai soda izcie$anas dienas;

12.2.2. lietas, kuras taisits attaisnojo$s spriedums vai pienemts 1émums par lietas
izbeigSanu, — no sprieduma vai lémuma spéka stasanas dienas;

12.2.3. lietas, kuras sods notiesdtajam noteikts nosaciti, — no tiesas noteikta
parbaudes termina izbeigsanas dienas;

12.2.4. lietas, kuras piemérota notiesatd nosacita pirmstermipa atbrivo$ana no
soda, — no notiesata atbrivo$anas no soda dienas;

12.3. administrativo parkapumu lietam:

12.3.1. no nolémuma (sprieduma vai l€émuma, cita starp ari par tiesvedibas
izbeig8anu vai pieteikuma atstaSanu bez izskati$anas) spéka stasanas dienas;

12.3.2. lietas, kuras pieme&rots administrativais sods, — no nolémuma, kas stajies
likumiga speka, noteikta soda izpildes dienas;

12.4. administrativajam lietam — no nolémuma (sprieduma vai 1émuma, cita starp
ar par tiesvedibas izbeigSanu vai pieteikuma atstaSanu bez izskatiSanas) spéka stasanas
dienas.
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13. Dokumentu un lietu glabasanas terminus lietu nomenklatlira var pagarinat
tiesas Ekspertu komisija, bet tos nedrikst saisinat.

14. Tiesas Ekspertu komisiju izveido ar tiesas priek$s€détaja rikojumu, tas sastava
ieklaujot tiesnesi, arhivaru un tiesas kancelejas vaditaju.

15. Beidzoties lietvedibas gadam, par lietvedibu atbildigais darbinieks aizpilda
attiecigas lietu nomenklatiiras saraksta 3. aili — ,,s€jumu skaits” un izdara kopsavilkuma
ierakstu par lietu un dokumentu kategorijam, to skaitu un par lietam, kuras turpinas
(parejosas lietas).

16. Nododot lietu tiesas arhiva, par lietvedibu atbildigais darbinieks uz lietas vaka
norada lietu glaba$anas terminu un gadu, 1idz kuram lieta glabajama tiesas arhiva.

I1I. Lietu un dokumentu atlase pastavigai glabaSanai un iznicinasanai

17. Par lietvedibu atbildigais darbinieks no pirmaja instanc€ iznicinaSanai
paredzEtajam civillietam, kriminallietam, administrativajam lietam un administrativo
parkdpumu lietdm izpem pastavigai glabaSanai paredzétos visus lieta esoSos tiesu
nolémumu originalus, ka ari atlasa pastavigai glabaSanai alfab&tiskos raditajus, pastavigi
glabajamas lietas un 1% no tiesu lietam saskana ar speka esoSo tiesu lietu glabaSanas
termigu sarakstu (3.pielikums). Saja punkta uzskaititas dokumentu kategorijas ieklauj
pastavigi glabajamo lietu apraksta.

18. No lietas iznemtajiem nolémumu originaliem parbauda to lietu numurus, no
kuram tie iznemti pastavigai glabasanai.

19. No civillietam, kriminallietam, administrativajam lietam un administrativo
parkapumu lietam iznemtos nolémumu originalus glaba atseviski.

20. Nolemumu iznem3$anu izdara, veicot lietu apstradi par gadu.

21. Nolémumu esamibu salidzina ar informaciju tiesu informativaja sist€éma.

22. No iznicina$anai paredz€tajam lietam izpemtos tiesu nolémumu originalus
arhiva numuru kartiba par lietvedibu atbildigais darbinieks karto cietos vakos un pievieno
sarakstu ar vakos ielikto nolémumu numuriem. Meéne$a laikd no dienas, kad par
lietvedibu atbildigais darbinieks konstaté, ka secigu arhiva numuru kartiba ir pilna mape
ar nolémumiem, to iesniedz Latvijas Nacionalaja arhiva lietu aprakstos eso$o nolémumu
papildina$anai. Pirms nolémumu nodo$anas Latvijas Nacionalaja arhiva, par lietvedibu
atbildigais darbinieks tos ielick vakos (neieSujot), sanumuré un pievieno apliecinajuma
ierakstu.

23. Ja gada ietvaros tiesu nolémumu originali veido vairak par vienu mapi, tas
Latvijas Nacionalaja arhiva lietu aprakstos eso$o nolémumu papildinaSanai iesniedz
ménesa laika no dienas, kad par lietvedibu atbildigais darbinieks konstate, ka secigu
arhiva numuru kartiba ir pilnas visas mapes ar attiecigd gada tiesu nolémumu
originaliem.

24.Tiesas arhiva esoSos dokumentus un lietas, kuram beidzies tiesu lietu
glabasanas terminu saraksta noteiktais glaba$anas termins, tiesas Ekspertu komisija atlasa
iznicinasanai, par ko sastada aktu par dokumentu atlasi iznicinaSanai.

25. Tiesas Ekspertu komisija aktu par dokumentu atlasi iznicinaSanai saskano ar
Latvijas Nacionalo arhivu.

26. Pec tam, kad 30 iek3&jo noteikumu 25. punkta noteiktaja kartiba saskanots akts
par dokumentu atlasi iznicina$anai, dokumentus un lietas iznicina, par ko sastada aktu par
dokumentu iznicinasanu.
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27. Veicot terminéti glabajamo lietu vértibas ekspertizi, péc to glabasanas termina
beigam, civillietas 1% no Kkatras civillietu kategorijas lietam, kriminallietas un
administrativo parkapumu lietas — 1% no katra noziedziga nodarfjuma vai administrativa
parkapuma veida lietam un administrativajas lietas — 1% no katras atbildétaja pusé
pieaicinatas iestades lietam — atstaj pastaviga glabasana.

28. Tiesas Ekspertu komisija atlasa pastavigai glabasanai paredzétas lietas, pemot
vera So lietu juridisko, vésturisko, politisko, zinatnisko, ekonomisko, kultiiras vai citu
sabiedrisko nozimi.

IV. Nosléguma jautajumi

29. Atzit par speku zaudgjusSiem Tieslietu ministrijas 2011. gada 15.marta iek3&jos
noteikumus Nr.1-2/5 ,,Apgabaltiesas un rajona(pilsétas) tiesas lietu un dokumentu
nomenklatiiras veidoSanas kartiba™.

30. Tiesas individualo lietu un dokumentu nomenklatiru 2011. gadam pabeidz
veidot saskapa ar Tieslietu ministrijas 2003.gada 14.janvara metodiskajiem
noradijumiem ,Latvijas Republikas apgabaltiesu un rajonu (pilsétu) tiesu lietu
paraugnomenklatiira”.

31. Tiesas individualo lietu un dokumentu nomenklatiru 2012. gadam par
lietvedibu atbildigais darbinieks sagatavo lidz 2011. gada 15. novembrim.

Tieslietu ministrs A. Stokenbergs
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1. pielikums

Tieslietu ministrijas
2011. gada 77. oxéeoéoo
iek$&jiem noteikumiem Nr. 7~.2/ 7~

Tiesas individualas lietu un dokumentu nomenklatiiras veidosanas plans

1. Tiesas individualas lietu un dokumentu nomenklatiiras nosaukumu noformé atseviska lapa
péc sada parauga:

APSTIPRINU

tiesas priekSsédetajs

(paraksts) (vards, uzvards)

20 .gada .

lietu un dokumentu . gada nomenklatiira

/tiesas nosaukums/

SASKANOTS:

Latvijas Nacionala arhiva struktiirvienibas vaditajs

(paraksts) (vards, uzvards)

20 .gada .
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2. Tiesas lietu un dokumentu paraugsarakstu (lietu nomenklatiiru) noformé tabulas veida péc
Sada parauga:

Lietu un
dokumentu Lietu un dokumentu Séjumu Glabasanas o
. ; : A Piezimes
veidu veidu nosaukums skaits termins
indekss
1 2 3 4 5
1. Kancelejas dokumenti
Tieslietu ministrijas un Lidz izbeidzas
1-1 Tiesu administracijas praktiska
rikojumu kopijas vajadziba

3. Tiesas individualo lietu un dokumentu nomenklatiiru veido $adas sadalas:

1. Kancelejas dokumenti

2. Dokumenti darba drosiba un aizsardziba

3. Civillietas

4. Kriminallietas:
4.1. lietas, kas saistitas ar soda izpildi kriminallietas;
4.2. lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzekla pieméro3anu nepilngadigajiem;
4.3. lietas par kriminalprocesualo piespiedu lidzek|u pieméroSanu un specialo
izmekl&Sanas darbibu veikSanu.

5. Administrativo parkapumu lietas

6. Administrativas lietas

7. Lietas par imigrantiem un patvéruma meklétajiem

8. Konkurences padomes iesniegumi

9. Arhiva dokumenti

4. Kopsavilkuma ierakstu noformé péc $ada parauga:

Kopsavilkuma ieraksts par tiesu lietu un dokumentu kategorijam un skaitu uz 31.12.2
P&c glabasanas terminiem Kopa To skaita parejosas
pastavigi

uz laiku (virs 15 gadiem)
uz laiku (Iidz 15 gadiem)
uz laiku (lidz 5 gadiem)
Kopa

Sastaditaja amats (paraksts) (paraksta at$ifréjums)

Tieslietu ministrs

5;509'20“' 17:17 /%? /0. 3

A. Stokenbergs

Novozilova 67036827
Linda.Novozilova@tm.gov.lv }Af /°/° ﬂ/j//zy /
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3. pielikums
Tieslietu ministrijas
2011. gada 7Z o4 g o,
ieks§€jiem noteikumiem Nr. Q//ob

Tiesas lietu glabasanas terminu saraksts

Lietu . . )
indekss Tiesu lieta Glabasanas termins$ (gados)
C Pirmaja instancg izskatamas civillietas
1. Prasibas par atjauno$anu darba 5
2. Prasibas par darba samaksas piedzinu un citiem darba stridiem 5
£ Prasibas par zaud&jumu un parada piedzinu gradacija: maza apmeéra-5; Vidéj*a apméra — 10; liela
apmeéra — 15

4. Prasibas par lidzek]u piedzinu bérnu uzturéSanai 20
5. Prasibas par bérnu izcel$anas noteikSanu pastavigi
6. Prasibas par vecaku aizgadibas izbeigSanu un aprobeZoSanu 20
6.1. Par aizgadibas tiesibu noteik$anu, ierobeZoSanu un atcelSanu 20
5.2 Par saskarsmes tiesibu noteik$anu, ierobezo$anu un atcel$anu 20
7. Prasibas par laulibas $kir§anu vai neesamibu 75
7.1, Prasibas par laulibas $kir§anu 75
Fds Prasibas par laulibas atziSanu par neesoSu 75

* Par maza apméra prasibam atzistamas tadas, kuras prasibas summa nesasniedz 1 500Ls apméru, par vidéja apméra prasibam — kuras prasibas summa ir no 1 500 — 150 000Ls,
par liela apméra prasibam — kuras prasibas summa parsniedz 150 000Ls apmeru.
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8. Prasibas par izlik§anu bez citas dzivojamas platibas pieskirSanas 10

9. Prasibas par izlik$anu ar citas dzivojamas platibas pieskirSanu 10

10. Prasibas par izlik$§anu par Tres maksas nemaksasanu 10

11. Prasibas, kas izriet no telpu ires liguma attiecibam 10

12. IpaSuma tiesibu atzifana uz namipa$umu pastavigi

13. IpaSuma tiesibu atziSana uz zemi vai uz zemi un majipaSumu pastavigi

14. Stridi par autortiesibam un blakustiesibam pastavigi

15. Stridi par izgudrotajtiestbam pastavigi

15.1. | Stridi par riipnieciska IpaSuma tiesibam — precu zZimém pastavigi

15.2. | Stridi par rupnieciska pasuma tiesibam — patentiem pastavigi

15.3. | Stridi par ripnieciska Tpasuma tiesibam — dizainparaugiem pastavigi

15.4. | Stridi par riipnieciska Ipa§uma tiesibam — geografiskajam pastavigi
noradém

16. Prasijumi personisku aizskarumu dé] sakara ar celu satiksmes 10
noteikumu neievéro$anu un transporta lidzeklu avarijam

17. Prasijumi personisku aizskarumu dgl, cietu$ajam veicot darba 10
pienakumus

18. Prasijumi personisku aizskarumu dé] sakara ar citiem apstakliem 5

19. Prasibas par aresta nopemsanu mantai 5

20. Mantiska atbildiba par meza parkapumiem 5

21. Mantiska atbildiba par nelikumigu mediSanu un zivju resursu 5
iznicina$anu

22. Par goda un cienas aizstavéSanu 5

TM ieksp3
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23. Paréjas prasibas tiesvedibas lietas 10
24. Lietas, kuras izriet no administrativi tiesiskajam attiecibam 5
25. Par adopcijas apstiprinaSanu un atcelSanu pastavigi
25.1. | Par adopcijas apstiprina$anu pastavigi
25.2. | Par adopcijas atcelSanu pastavigi
26. Par personas atzi$anu par ricibas nesp&jigu 75
27. Par aizbildnibas nodibinasanu 75
28. Pazudusas personas izsludina$ana par miruSu 75
29. Par faktu, kuriem ir juridiska nozime, konstatéSanu 10
30. Par p&dgjas gribas rikojuma akta staSanos likumiga speka pastavigi
31. Par mantojuma pienemsanu un apstiprinasanu mantojuma pastavigi
tiesibas
32. Citas mantojuma lietas 10
33. Par pilnvarojuma atsauk$anu 10
34. Par ierakstu nepareizibu konstaté$anu civilaktu registracijas 10
gramata
35. Stidzibas par notara darbibu 5
35.1. | Sadzibas par zvérinata notara darbibu 5
35.2. | Stdzibas par zvérinata tiesu izpilditaja darbibu 5
36. Lietas par uzpémumu (uzgéméjsabiedribu) maksatnespgju un 10
bankrotu
36.1. | Tiesiskas aizsardzibas procesa lietas 10
36.2. | Juridisku personu maksatnespgjas procesa lietas 10
36.3. | Fizisku personu maksatnespgjas procesa lietas 10
37. Pargjas seviskas tiesaSanas kartibas lietas 10
38. Lietas par pilsonibas atpemSanu 10
39. Barintiesas lémuma apstiprina$ana 10

TM ieksp3 _
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40. Arvalsts tiesas nolémuma atzi$ana un izpildi$ana LR teritorija 20
41. Nekustama TpaSuma izsoles akta apstiprinaSana un nekustama 10
ipas$uma nostiprinasana uz piedzing€ja varda
42. Suidzibas par kreditoru sapulces lémumiem maksatnespéjas lietas 10
43. Pieteikumi par prasibas nodro$inajumu pirms prasibas cel$anas 5
tiesa un pieradijumu nodro$indjumu
43.1. | Pieteikumi par prasibas nodro§ingjumu pirms prasibas celSanas 5
tiesa
43.2. | Pieteikumi par pieradijumu nodroSinajumu pirms prasibas 5
cel$anas tiesa
44, Pieteikumi par saistibu izpildi tiesas cela 5
44.1. | Saistibu bezstridus piespiedu izpildiSana 5
44.2. | Saistibu izpilde bridinajuma kartiba 5
44.3. | Nekustama ipaSuma labpratiga pardoSana izsolg tiesas cela 5
44.4. | Saistibas prick§meta iesniegS$ana tiesai glabajuma 5
45. Pieteikumi par Saimnieciskas tiesas nolémumu izpildes kartibu 5
46. Pieteikumi par $kir€jtiesas lémumu piespiedu izpildi 5
47. Pieteikumi par mantas aizsardzibu, ja nav mantojuma lietas 5
48. Pieteikumi, kas saistiti ar tiesas nolémumu izpildi 3
49. Lietas, kuras tiesvediba izbeigta 3
50. Lietas, kuras pienemts 1émums par prasibas atstaSanu bez 3

izskatiSanas

CA

Apelacijas kartiba izskatamas civillietas

lidz sprieduma sta$anas likumiga speka
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K Pirmaja instanc€ izskatamas kriminallietas
KL IX. nodala. Noziegumi pret cilvéci, mieru, kara noziegumi, genocids pastavigi
KL X. nodaja. Noziegumi pret valsti pastavigi
KL XI. — XXV. noda]a Kriminalparkapums 5
Mazak smags noziegums 10
Smags noziegums 15
Seviski smags noziegums 20
KA Apelacijas kartiba izskatamas kriminallietas lidz sprieduma stasanas likumiga speka
Citas tiesu lietas
4.1-1 Pirmaja instancé izskatamas lietas par soda izpildi kriminallietas 10
4.1-2 Apelacijas instancé izskatitas lietas par soda izpildi kriminallietas lidz noléemuma stasanas likumiga speka
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N Pirmas instances lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu 20
piemérosanu nepilngadigajiem, kas izskatitas slegta tiesas sedé
N Pirmas instances lietas par audzinosa rakstura piespiedu Iidzek]u 10
pieméroSanu nepilngadigajiem, kas izskatitas atklata tiesas sede
KPL Lietas par kriminalprocesualo piespiedu lidzek]u piem&roSanu pirmaja 5
_instance
KPLS | Lietas par kriminalprocesualo piespiedu lidzek]u pieméroSanu apelacijas 5
instancé
1 Administrativo parkapumu lietas pirmaja instancé 5 gadi (no 1émuma stasanas likumiga speka)
1AA Administrativo parkapumu lietas apelacijas instance lidz 1émuma stasanas likumiga speka
A Pirmaja instanc€ izskatamas administrativas lietas 10 gadi (péc izstrades)
AA Apelacijas instanc€ izskatamas administrativas lietas 10 gadi (péc izstrades)
7-3 Lietas par imigrantiem un patvéruma mekl&tajiem pastavigi
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8-1 Lietas péc Konkurences padomes iesnieguma ,,Par at]auju veikt 10
Konkurences likuma 9. panta piektas dalas 4. punkta minétas darbibas”

Tieslietu ministrs A. Stokenbergs

22.09.2011. 17:09 e
882
Novozilova 67036827 t7 10. 20 7

Linda.Novozilova@tm.gov.lv

A AIAH W) 1Xalnina

7 / Z . lsta & .
;/L V/L%/////Z/ \/}5 sekretira vietniece
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2. pielikums
Tieslietu ministrijas

iek$€jiem noteikumiem Nr. 7~

Tiesas lietu un dokumentu paraugsaraksts

2011. gada 77 dec/éoe,

7

Lietu un
dokumentu
veida
indekss

Lietu un dokumentu veidu
nosaukums

Glabasanas
termins

Piezimes

1

3

1. Kancelejas dokumenti

1-1

Tieslietu ministrijas un Tiesu
administracijas rikojumu kopijas

Lidz izbeidzas
praktiska
vajadziba

Tieslietu ministrijas un Tiesu
administracijas instrukcijas,
kartibas, noteikumi, metodiskie
noradijumi

Lidz izbeidzas
praktiska
vajadziba

1-3

Sarakste ar Tieslietu ministriju un
Tiesu administraciju
(sapemta un nosiitama
korespondence)

3 gadi

1-4

Sarakste ar tiesam, prokuratiiram un
iekslietu iestadém
(sapemta un nosttama
korespondence)

3 gadi

1-5

Sarakste ar valsts un pasvaldibu
institlicijam, iestadém un
organizacijam tiesas organizatoriska
darba jautajumos
(sapemta un nosiitama
korespondence)

3 gadi

1-6

Sarakste ar Zverinatu notaru padomi
un zveérinatiem notariem, Zvérinatu
tiesu izpilditaju padomi un
zverinatiem tiesu izpilditajiem,
Zverinatu advokatu padomi un
zverinatiem advokatiem
(sanemta un nosttama
korespondence)

10 gadi

1-7

Zimogu un spiedogu izsniegSanas,
nodos$anas un iznicina$anas
registracijas saraksti un akti

Pastavigi

TMleksp2 11102011 _tiesu nomenklatura
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1 2 3 4
Stdzibas, iesniegumi un
1-8 priek$likumi un ar tiem saistita 5 gadi
sarakste
Stdzibu, iesniegumu un Glabajas elektroniska
1-9 priekslikumu, t.sk. mutvardu, 5 gadi veida tiesu )
registracijas Zurnals informativaja sistéma
1-10 Péc pieprasijuma izsniegtas izzias, 5 gadi
rekomendacijas un raksturojumi
P&c pieprasijuma izsniegto izzinu, Glabajas elektroniska
1-11 rekomendaciju un raksturojumu 5 gadi veida tiesu
registracijas Zurnals informativaja sistéma
. e e et e Originali glabajas
1-12 Tlesnes_u discip llna.r.kolegl_] as 5 gadi Augstakas tiesas
lémumu kopijas -
arhiva
5 gadi péc
sanemtas
Uzzinas un zinojumi par tiesa uzzinas vai
1-13 veiktajam parbaudém zinojuma par
nakamas
parbaudes
rezultatiem
1-14 Tiesas sanaksmju protokoli 3 gadi
Sapemtas korespondences uzskaites 10 gadi Glabajas elektroniska
1-15 an SPOIX & veida tiesu
Zurnals . o e e o %
informativaja sisttma
Nosititds korespondences uzskaites . Glabaja§ e_le!<tromska
1-16 . 10 gadi veida tiesu
Zurnals . o e e %
informativaja sistéma
1-17 Ar kurjcim nogada}jamfls i 3 gadi
korespondences uzskaites Zurnals
Pa pastu nosiitito bandrolu, ierakstito .
1-18 un vienkar$o véstulu saraksti 3 gadi
Tiesa sanemto tiesas uzdevumu
materiali (pieméram, tiesas
1-19 uzdevums par liecinieka 5 gadi
nopratina$anu, par dokumentu
izsniegSanu)
1-20 Tiesu uzdevumu registracijas Zurnals S gadi
121 Tiesnesa lietvediba nododamo lietu 3 gadi

uzskaites zurnals

" Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecie$ams veidot papira formata
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1 2 3 4
Tiesas priek$sédétaja rikojumu tiesas
1-22 darba organizacijas jautajumos Sgadi
registracijas zurnals
123 Rikojumi t1e§as ii.arba organizacijas 5 gadi
Jautajumos
5 gadi no
briza, kad
izsniegti vai
124 Lietisko pieradijumu uzskaites iznicinati visi IznicinaSanas akti
Zurnals Zzurnala glabajas lieta
registrétie
lietiskie
pieradijumi
PiepemsSanas un nodoSanas akti,
1-25 r.naln?'fles t1esa§ Izrle.kssedetaj.am, Pastavigi
tiesneSiem, atbildigai personai par
tiesas arhivu un kancelejas parzinim.
Tiesu administracija
Tiesas statistiskas atskaites par tiesas . tiesu informativaja
1-26 5 gadi . .
darbu sistéma glabfl]as
pastavigi
1-27 Finan3u atskai$u kopijas 3 gadi T1esu_a.dm1mst_ra_01!a
glabajas pastavigi
Pamatlidzeklu inventarizacijas . Tiesu administracija
1-28 > N 10 gadi . o
saraksti glabajas pastavigi
Mazvertigo un atri nolietojamo -
- - .. . 10 gadi péc
priekSmetu inventarizacijas saraksti, o
1-29 . . _ norakstiSanas
akti par literatiiras izdevumu .
o no bilances
norakstiSanu
130 Tiesas plesedevtaj u_darba uzskaites 5 gadi
Zurnals
131 Zverinatu notaru da.rbibas parbaudes Pastavigi
akti
Zverinatu tiesu izpilditaju parakstu
1-32 paraugi un Zimogu paraugi, prakses Pastavigi
vietu adreses
1-33 Zverinatu tiesu izpilditaju darbibas Pastavigi

parbaudes akti

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecie¥ams veidot papira formata
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1 2 3
Tiesas sniegto maksas pakalpojumu
kases gramata, iep€mumu orderu
kvisu kopijas, atskaites par .
1-34 sniegtajiem maksas pakalpojumiem > gadi
un citi tiesas sniegto maksas
pakalpojumus apliecino$i dokumenti
2. Dokumenti darba drosiba un aizsardziba
2-1 Ieksejas darba kartibas noteikumi I:1d_z jaunu
speka stasanas
2. Apstiprinats instrukciju saraksts Lidz jaunu
darba drosiba un aizsardziba speka stasanas
Darba dros$ibas ievadapmacibu _S_g.g_ldfl pee
2-3 e ey pédgja ieraksta
registracijas zurnals N
izdariSanas
Elektrodrosibas “A” kvalifikacijas 5 gadi péc
2-4 grupas personala drosibas tehnikas | pédgja ieraksta
zinaSanu parbaudes Zurnals izdari$anas
Ugunsdrosibas instruktazu uzskaites _S_g.ai@ pec
2-5 . p&dgja ieraksta
Zurnals RS
izdari§anas
Darba drosibas instruktazu _S_ge_lc!l bee
2-6 e e pEdgja ieraksta
registracijas zurnals N
izdari$anas
27 Nelaimes gadljvum? darba uzskaites 45 gadi
Zurnals
2-8 Akti par nelaimes gadfjumiem darba 45 gadi
- _ . 5 gadi péc
29 Ugunsdzesib?s ap_aratu uzskaites pedaja ieraksta
Zurnals N
izdariSanas
Automatisko ugunsdzgésibas iekartu 5 gadi péc
2-10 tehniskas apkopes un remontdarbu | pedgja ieraksta
uzskaites zurnals izdari$anas
211 Automatisko ugunsdzgsibas iekartu Lidz jauna
tehniskas apkopes reglaments sastadisanai
Automatisko ugunsdzgésibas iekartu _5 _‘(?’E_lql pec
2-12 . - N pedgja ieraksta
iedarbosanas uzskaites Zurnals N
izdariSanas
2-13 Darba vides iek$gjas uzraudzibas Lidz jauna
plans sastadiSanai
2-14 Evakuacijas plans L1d_z Jauna
sastadiSanai
2-15 Arkartas situaciju ricibas instrukcija Lidz jaunu

speka staSanas
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1 2 3 4
2-16 Ugunsdrosibas instrukcija L_1d_z jaunas
speka stasanas
- - ~ . Lidz jauna
2-17 Ricibas plans ugunsgréka gadijuma speka stasands
- _ = 5 gadi pec
718 Ugunsdzesib?s Slikl;lu parbaudes pedaja ieraksta
Zurnals N
izdari$anas
Ieks$&ja ugunsdzesibas tidensvada, 5 gadi péc
2-19 ugunsdzeésibas kranu un to peédeja ieraksta
aprikojumu parbaudes zZurnals izdariSanas
5 gadi péc
2-20 Hidrantu parbaudes akts pedgjas
parbaudes
3. Civillietas
C.CA Lietu veidi un to glabasanas termini nosakami saskana
’ ar tiesu lietu glabasanas terminu sarakstu (3.pielikums)
Pirmaja instancg izskatamo civillietu . Glabaja§ e_le%ctromska
3-1 . - Pastavigi veida tiesu
uzskaites kartoteka . e . %
informativaja sistéma
e . . _ Glabajas elektroniska
Apelacijas instanc€ izskatamo s e gm
3-2 s a1y . _ Pastavigi veida tiesu
civillietu uzskaites kartotéka . o e e %
informativaja sistéma
Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
33 Pirmaja instancg izskatamo civillietu Pastavici par ieprieksgjo
alfabétiskais raditajs g kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu \
informativaja sistéma
Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
Apelacijas instance izskatamo . par ieprieks€jo
3-4 civillietu alfabtiskais raditajs Pastavigi kalenddro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu ,
informativaja sistéma

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecie$ams veidot papira formata
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1 2 3 4
Pieteikumu par kreditiestazu
likvidaciju, uzgémumu un .
35 uznéméjsabiedribu maksatnespéju 10 gadi
registracijas zurnals
Arpus tiesas sédes izskatamo . Glabajas elektroniska
e AR 10 gadi N
3-6 materialu registracijas Zurnals veida tiesu )
pirmaja instancé informativaja sist€éma
Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
3.7 Arpus tiesas sédes izskatamo 10 gadi par ieprieksgjo
materialu alfabetiskais raditajs kalendaro gadu
Glabajas elektroniska
veida tiesu ,
informativaja sistéma
3-8 Ifavadvegculei par iapel:ac?as 5 gadi
instancei nosttitajam lietam
3.9 Pavadvestule_s Pa{_kasz}cu_ as instancei 5 gadi
nosiititajam lietam
3-10 Lémumi par atte.lksgnos pienemt 5 gadi
prasibas pieteikumu
Lémumi par prasibas pieteikuma
atstasanu bez virzibas un lémumi par
3-11 pieteikuma uzskatiSanu par 5 gadi
neiesniegtu un atdo$anu
iesniedzéjam
312 Arpus tiesas sedf:_s .1zskatam1e 5 gadi
materiali
Lidz visu
3-13 Materiali par paradnieku mekl&$anu paradnieku
atraSanai
Paradnieka meklé$anas lietu Llc_iz visu Glabaj as e_lektromska
3-14 o paradnieku veida tiesu
uzskaites Zurnals . . . o e e _*
atrasanai informativaja sistéma
4. Kriminillietas
K, KA,
4.1-1,4.1-2, | Lietu veidi un to glabasanas termini nosakami saskana
N,KPL, | artiesu lietu glabasanas terminu sarakstu (3.pielikums)
KPLS
o _ . ~ Glab3jas elektroniska
41 Pirmaja instancg izskatamo Pastavigi veida tiesu
kriminallietu uzskaites kartotéka . o e . _*
informativaja sistéma
e . . _ . Glabajas elektroniska
4.2 Apelacijas instancé izskatamo Pastavigi veida tiesu

kriminallietu uzskaites kartotéka

. — — e = ¥
informativaja sistéma

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepieciefams veidot papira formata
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1 2 3 4
Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
4.3 Pirmaja instancg izskatamo Pastavigi par ieprieksgjo
kriminallietu alfabétiskais raditajs g kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu .
informativaja sisttma
Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
Apelacijas instanc€ izskatamo s par iepriek$gjo
4-4 kriminallietu alfabétiskais raditajs Pastavigi kalenddro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu ,
informativaja sisttma
4.5 Ifavadveguleg par ?pel.ac?as 5 gadi
instancei nosiititajam lietam
4-6 Pavadvestule_s Paf_kasgcu_as instancei 5 gadi
nosiititajam lietam
4.1. Lietas, kas saistitas ar soda izpildi kriminallietas
Izdruka izdarama
katra nakama gada
Alfabatiskais raditajs lietam par soda pma";"f‘e dj‘irelgggna
4.1-3 izpildi kriminallietas pirmaja 10 gadi par 1epriekse)
inStance kalendaro gadu.
: Glabajas elektroniska
veida tiesu )
informativaja sist€éma
Izdruka izdarama
katra nakama gada
Alfabatiskais raditajs lietam par soda pirmaja df‘ire‘ggfna
4.1-4 izpildi kriminallietas apelacijas 10 gadi par 1epriekse)

instancé

kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma

" Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepieciesams veidot papira formata
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3

4

4.2. Lietas par audzino3a rakstura piespiedu lidzekla pieméroSanu nepilngadigajiem

4.2-1

Alfabetiskais raditajs lietam par
audzinoSa rakstura piespiedu lidzek]a
piemé&ros$anu pirmaja instancé

Pastavigi

Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
par ieprieksgjo
kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma’

4.2-2

Alfabétiskais raditajs lietam par
audzino$a rakstura piespiedu lidzek]a
piemé&roSanu apelacijas instancé

Pastavigi

Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
par ieprieks$€jo
kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma

4.3. Lietas par kriminalprocesuilo piespiedu lidzeklu pieméro$anu un specialo
izmekléSanas darbibu veik§anu

Lietu par kriminalprocesualo

4.3-1 piespiedu lidzek]u piemérosanu 10 gadi
registracijas zurnals
Izdruka izdarama
katra nakama gada
Personu, kuram pieméroti pirmaja darba diena
432 kriminalprocesualie piespiedu 5 gadi par ieprieks$éjo
’ Iidzek]i pirmaja instancg, kalendaro gadu.
alfabétiskais raditajs Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistema
I‘Jiete"ls par_kriminélmoc_e su:2'110 Glabajas elektroniska
4323 piespiedu lidzek]u piemérosanu 10 gadi veida tiesu

iesniegto sudzibu registracijas
zurnals rajona (pilsétas) tiesa

. - — & e _*
informativaja sistéma

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecie$ams veidot papira formata
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1 2 3 4
Izdruka izdarama
katra nakama gada
Personu, kuram pieméroti pirmaja darba diena
43-4 kriminalprocesualie piespiedu 5 oadi par ieprieksgjo
' lidzekli apelacijas instancg, g kalendaro gadu.
alfabétiskais raditajs Glabajas elektroniska
veida tiesu ,
informativaja sistéma
Izmekl€Sanas tiesnesim Glabaias elektroniska
kriminalprocesuala kartiba paklauto . Jas e
4.3-5 o . o s 10 gadi veida tiesu
stidzibu un pieteikumu registracijas . o e %
S informativaja sistéma
Zurnals
. l_‘lesas P ne_:k_sse_de-t ajam Glabajas elektroniska
kriminalprocesuala kartiba pak]auto . e L.
4.3-6 _ s o . 10 gadi veida tiesu
studzibu un pieteikumu registracijas . A
S informativaja sistéma
Zurnals
Pieteikumu par specialo Glabajas elektroniska
4.3-7 izmekl&sanas darbibu veik$anas 10 gadi veida tiesu )
atlauju registracijas Zurnals informativaja sistéma
Materialu (pieméram, psihiatru
1fon5111]a lem““.“? Dot ak_s s, tlf' snesa Glabajas elektroniska
1émums) par psihiatriskas palidzibas . e = o
4.3-8 . e e g s 10 gadi veida tiesu
sniegSanu psihiatriskaja arstniecibas . o e . _*
. - . N informativaja sistéma
iestade bez pacienta piekrianas
registracijas zurnals
o 5.Adminis}raﬁvo parkapumu lietas
. wAlS L P Y STUNE AR\
“ Lietu veidi un to glabasanas termini nosakami saskapa
1, 1AA . . > . .
ar tiesu lietu glabasanas terminu sarakstu (3.pielikums)
Izdruka izdarama
katra nakama gada
Pirmaja instance izskatamo pirmaja darba diena
5.9 administrativo parkapumu lietu Pastavigi par ieprieksgjo

alfabétiskais raditajs

kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma’

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecieSams veidot papira formata
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Apelacijas instancg izskatamo
5-3 administrativo parkapumu lietu
alfabetiskais raditajs

Pastavigi

Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
par ieprieksgjo
kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma

6. Administrativas lietas

Lietu veidi un to glabasanas termini nosakami saskana
A, AA . . = . L.
ar tiesu lietu glabaSanas terminu sarakstu (3.pielikums)

kartotéka

Pirmaja instancg izskatamo
6-1 administrativo lietu uzskaites

Pastavigi

Glabajas elektroniska
veida tiesu \
informativaja sistéma

kartotéka

Apelacijas instanc€ izskatamo
6-2 administrativo lietu uzskaites

Pastavigi

Glaba3jas elektroniska
veida tiesu

. — e— e = _*

informativaja sistéma

raditajs

Pirmaja instanc€ izskatamo
6-3 administrativo lietu alfabétiskais

Pastavigi

[zdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena

par iepriek$gjo

kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma

raditajs

Apelacijas instanc€ izskatamo
6-4 administrativo lietu alfabétiskais

Pastavigi

Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
par iepriek$gjo
kalendaro gadu.
Glab3gjas elektroniska
veida tiesu
informativaja sistéma’

6-7 pieteikumu

Lémumi par atteikSanos piepemt

5 gadi

" Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecie$ams veidot papira formata
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Leémumi par pieteikuma atstasanu
bez virzibas un lémumi par
6-8 pieteikuma uzskatiSanu par 5 gadi
neiesniegtu un atdosanu
iesniedz€jam
6-9 Pavadvestules par apelacijas 5 gadi
instancei nosiititajam lietam
6-10 Pavadvestule_s Paf_kasa.lcu_ as instancei 5 gadi
nosititajam lietam
7. Lietas par imigrantiem un patvéruma meklétajiem
Lietu veidi un to glabasanas termigi nosakami saskana
7-3 . . = . L
ar tiesu lietu glabasanas terminu sarakstu (3.pielikums)
. .. . _ Glabagjas elektroniska
Lietu par imigrantiem un patvéruma . N
7-1 —ms PR Pastavigi veida tiesu
mekletajiem registracijas Zurnals . o e e ¥
informativaja sistema
Izdruka izdarama
katra nakama gada
pirmaja darba diena
Imigrantu un patvéruma mekl&taju . par ieprieksg€jo
7-2 alfabtiskais raditajs Pastavigi kalendaro gadu.
Glabajas elektroniska
veida tiesu .
informativaja sistéma
8. Konkurences padomes iesniegumi
8.1 Lietu veidi un to glaba$anas termini nosakami saskapa

ar tiesu lietu glabasanas termipu sarakstu (3.pielikums)

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepiecie$ams veidot papira formata
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Registracijas Zurnals lietam péc
Konkurences padomes iesnieguma Glabajas elektroniska
8-2 »Par atlauju veikt Konkurences 10 gadi veida tiesu
likuma 9. panta piektas dalas informativaja sistéma
4. punkta minétas darbibas”
9. Arhiva dokumenti
10 gadi péc
9-1 Tiesas arhiva nodoto lietu saraksti lietu
sakartosanas
5 gadi
pec visu
No tiesas arhiva izsniegto lietu un izsniegto lietu
9-2 T
dokumentu uzskaites Zurnals un dokumentu
sanemsSanas
atpakal
9-3 Ekspertu komisijas séZu protokoli 10 gadi
10 gadi péc
9-4 Apstiprinata lietu nomenklatiira lietu
sakartoSanas
Fonda lieta (pastavigi glabajamo
lietu apraksts, akti par dokumentu
atlasi iznicinasanai, iztrikumu un
9-5 nelabojami bojatam lietam, Pastavigi
dokumentu esibas un fiziska stavokla
parbaudém, lietu nodosanas un
pienemsSanas akti, vE€sturiska izzina)
. - .. em Lieta veidojas pirmaja
Tiesas nolémumi izskatitajas . . o
9-6 e ere Pastavigi instance péc civillietu
civillietas AN
iznicinaSanas
Lieta veidojas pirmaja
9.7 Tiesas nolémumi izskatitajas Pastavigi instanc€ péc
kriminallietas kriminallietu
iznicinasanas
Lieta veidojas pirmaja
Tiesas nolémumi izskatitajas Pastavigi instance péc
9-8 e AR
administrativajas lietas administrativo lietu
iznicinasanas

* Ja netiek aizpildits tiesu informativaja sistéma, tad nepieciesams veidot papira formata
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Lieta veidojas pirmaja
: _ . e instanc€ péc
9-9 Tiesias no_len_1um1 ad?n‘f“ Strativo Pastavigi administrativo
parkapumu lietas Ly .
parkapumu lietu

iznicinasanas

9-10 Arhiva izzfpas 5 gadi

A. Stokenbergs

Tieslietu ministrs

11.10.09.2011. 14:45
2067
Novozilova 67036827 % 10. 2ol
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